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لمكتية رزبزووم الالكترونينة 


سلسلة دروس ال W0@([‏ 


الدرس 7/71 
ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح 


شرح وإعداد كريم الجنابي 


و مد مب فض نز هن مه عن جم مك ن ره 1 2O21 KOI‏ 


سلسلة دروس ال7/1/0190 
ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتيح 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
الطريقة سهلة وبسيطة باستخدام ازرار الكيبورد وتكرارها لانشاء الجداول 
الموضوع على اصدار 2021 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


ORUM.ZYZOOM. 
الطريقة العادية في ادراج الجداول في برنامج الوورد‎ 
من تبويب ادراج ثم جدول ثم نضع المؤشر على حقول الجدول ونختار عدد الاعمدة وعدد الصفوف ثم موافق‎ 
او نضغط على ادراج جدول من القائمة المنسدلة‎ 
کر بحت (هبناض‎ 
مراسالات مراجعة‎ 


خ8 الحصوف. على الوظئف الإضافية 


خض_الاضافية الخاصة بى 


تصهيیم یط ١‏ مراسلات مراءجعة عرض ormice Tab‏ تعليمات 


~۰ الرس‎ [3 ١ ف الوظائف الإضافية 1 وي ] رن‎ ١ تع‎ SmartArt Eh 
“ تفليق ا نذيبيل‎ 


مرب 


" الوظالف الإأصافية العتامه بى - - 
أ نفظه شاتية - 3] رقم الصفحة > ج 
الوطائف اللاأضافية راس وتذييل 


ادزاج جدول 
حجم الجدول 
دد الأعمصدية: 
عند الويقوف : 
أسنوب الاصسواء اتنلقانين. 
© عرض نابت للسهود :1 
© چوا تننفاشی لتمصحبويات 
5 احعواء تتغالي ضمت النافنة 


ل-] ندكر أبساد الحداونك الحديد»ة 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


و مد موب فض نز هن م عن جم 2 2O21 INOS ONU‏ 


اما اليوم فطريقتنا مختلفة كلياً وهي باستخدام لوحة المفاتيح فقط في انشاء الجداول 
نستخدم هذه العلامات فقط 2-55 مع استخدام زر الانتر والشفت والتاب 


نكتب علامة + ثم بعدها نختار اي من العلامات التي اشرنا اليها علامة - ثم نكرر علامة - بقدر عرض العمود الذي نحتاجه 
ثم علامة + ثم علامة - ونكررها ايضا وهكذا نكرر هذه العملية على عدد الاعمدة واخيرا وهذا مهم جدا ان ننهي العملية 
بعلامة + ثم نضغط انتر فيتكون لنا جدول ولكن من صف واحد فنضغط على زر التاب باستمرار لنحصل على عدد 
الصفوف المطلوبة وهذه العملية نستخدمها بنفس الطريقة مع العلامات الاخرى كما موضح بالصورة 


بحت (جعءام) 


Office Tab 


ود a‏ ثم علامة = ونستمر بالضغط 5 
بقدر عرض العمود ثم ايضا + ثم = كذلك بتفس ١‏ 
ثم ه ثم ايضا= ونستمر بالضغط عليها بقدر عرض العمود 
وحتى تصل الى عدد الاعمدة التي تريدها للجدول ثم + ثم انتر 
ثم سيتكون الجدول ولكن من صف واحد فنضغط ال اه٣‏ 
من لوحة المفاتيح باستعرار لتكوين وتكرار الصفوف 


تم انشاء الجدول من صف واحد 
بحث (6+ؤام) 


عرض offica Tab‏ تسصليماتك. تسصميم الحدول 


العثو ان ١‏ 


تم اتشاء جدول من صف واحد فتضغط عنی 215" 
من الكييورد لتكرار الصقوف للعدد المطئلوب 


ج22 ج14 


M.ZVZOOM.vET 
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و مد مب فض نز هن م عن جم مك ن 8 10 ( ٠»‏ الى < الرحزهةو بلس 


وبعد تكرار الضغط على زر التاب يتم انشاء الجدول المطلوب 


Office Tab‏ تعليمات تصهيم الحدول تخطيط 


العتوان ۱ 


ست ةلله < .02ت 


hd‏ د 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


منتديات زيزووم للامن والحمايت 


4 © © << 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطاً 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzoom.net forum.zyzoom.net‏ 


في تجميعة كاملة ٠‏ 
> <اكتب الكترونية مناه <ح 
ن تجميعية كاملة ` 
الموضوع في منتديات زيزووم 
سلسلة دروس ال W0۸7‏ ادراج الجداول باستخدام لوحة المفاتد 


مكتبة زيزووم الالكترونية / عوض السوداني 


